
 

 
ΕΛΛΗΝΙΚΗ ΔΗΜΟΚΡΑΤΙΑ 

Υπουργείο Εξωτερικών 

Πρεσβεία της Ελλάδος στη Βέρνη 
 

 

Η Πρεσβεία της Ελλάδος στη Βέρνη προκηρύσσει την άμεση πλήρωση μίας 

(1) θέσεως Ιδιαιτέρας/-ου Γραμματέως πλήρους απασχόλησης, με σύμβαση 

εργασίας ιδιωτικού δικαίου ορισμένου χρόνου, διάρκειας δύο (2) ετών.  

Οι ενδιαφερόμενες/-οι θα πρέπει να διαθέτουν τα εξής προσόντα:   

 Να έχουν συμπληρώσει το 21
ο
 έτος της ηλικίας τους και να μην έχουν 

υπερβεί το 60ό. 

 Να είναι μόνιμοι κάτοικοι Ελβετίας. 

 Να είναι κάτοχοι πτυχίου πτυχίου Ανώτατου ή Ανώτερου Εκπαιδευτικού 

Ιδρύματος. Ενδεχόμενες πρόσθετες σπουδές θα συνεκτιμηθούν.  

 Να διαθέτουν άριστες γνώσεις ελληνικής και γερμανικής. Η γνώση 

γαλλικής και αγγλικής θα συνεκτιμηθεί. 

 Ικανότητες οργανωτικές, όσο και γραμματειακής υποστήριξης, άριστος 

χειρισμός ηλεκτρονικού υπολογιστή και εξοικείωση με τα Μέσα 

Κοινωνικής Δικτύωσης. Σχετική προϋπηρεσία ή εμπειρία θα 

συνεκτιμηθεί. 

 Λευκό ποινικό μητρώο. 

 Σοβαρότητα, εχεμύθεια, και εργατικότητα. 

 Πιστοποιητικό εκπλήρωσης στρατιωτικών υποχρεώσεων (μόνο για τους 

Έλληνες άρρενες πολίτες). 

Οι ενδιαφερόμενες/-οι παρακαλούνται να αποστείλουν αίτηση, επιστολή 

εκδήλωσης ενδιαφέροντος (motivation letter), αντίγραφο διαβατηρίου ή 

ταυτότητας, αποδεικτικό μόνιμης διαμονής, σύντομο βιογραφικό σημείωμα, 

αντίγραφο ποινικού μητρώου, αντίγραφα πτυχίων, καθώς και υπεύθυνη 

δήλωση, με την οποία δεσμεύονται να προσκομίσουν τα πρωτότυπα 

δικαιολογητικά, εφ’ όσον τους ζητηθούν, μέχρι την 16
η
 Σεπτεμβίου 2024, 

ηλεκτρονικώς στη διεύθυνση gremb.brn@mfa.gr. Οι υποψήφιες/-οι που 

πληρούν τα τυπικά προσόντα και προεπιλεγούν, θα κληθούν σε συνέντευξη, 

κατόπιν τηλεφωνικής επικοινωνίας. 

 

Βέρνη, 20 Αυγούστου 2024 
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